Inside Office

16 Upper grand St. Overtown, Cambridge
Ph (05) 555 2575 Fax (05) 555 2574

FACSIMILE COVER SHEFET

Date: «Long Date» No. of pages: 1
To: «Company Name»

Fax No: «Fax numbers» Attention: «Person whole name»

Dear «Person first name»

Thanking you
«my name»



